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GUIA PRATICO

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE COORIENTAGAO VIA SEI-UFU

O processo de solicitacdo deve ser encaminhado pelo professor orientador, via SEIl, para deliberacdo pelo
Colegiado do PPGE, de acordo com Portaria PPGECO N2 14/2021.

Os prazos maximos para a solicitacdo de habilitacdo de coorientador junto ao colegiado do PPGE sdo:
I. Mestrado: até o 142 més a contar da data de matricula do discente;
Il. Doutorado: até o 262 més a contar da data de matricula do discente.

1. Orientador: iniciar o Processo Stricto Sensu: Indica¢do de Orientador e Co-Orientador de Defesa
de Dissertagdo e Tese na aba IERI.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
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Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: @

[Stricto Sensu: Indicago |

Stricto Sensu: Indicacgdo de Orientador e Co-Orientader de Defesa de Dissertacéo e
Tese

2. As informacgdes devem ser preenchidas conforme indicado abaixo:

e Especificagdo: Solicitagao de Coorientagdao — Discente: “preencher com o0 nome do discente”

e Classificagao por Assuntos: Selecionar o item “Indicacdo, Aceite, e Substituicao de

Orientador e Co-orientador”

¢ Interessados: Inserir nome do orientador, nome do discente e PPGECO
¢ Nivel de Acesso: Selecionar “Restrito: Informagao Pessoal”

e Clicar em Salvar

Iniciar Processo

Tipo do Processo:
[Stricto Sensu: Indicagio de Orientador e Co-Orientador de Defesa de Disserlagdo e Tese

]

Classificagdo por Assuntos:
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3. Apds gerar o processo, selecionar para incluir o documento “Requerimento de Coorientagdo”.
Preencher as informagdes conforme indicagdes abaixo:
e Descrigdo: Solicitacdao de Coorientagdao — Discente: “preencher com o nome do discente”

¢ Interessados: Inserir nome do orientador, nome do discente e PPGECO

¢ Nivel de Acesso: Selecionar “Restrito: Informagao Pessoal”
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Gerar Documento

Solicitagdo Para Habilitagdo de Coorientador(a)

—{ Texto Inicial

(©) Documento Modelo
() Texto Padrdo
@ Menhum
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4. Apés preencher todo o formulario, o docente devera “Salvar” e “Assinar o Documento”.
e o [ | ] — -
Clolelal J5]a

5. Apds gerar a solicitagao para coorientagdo, o orientador deve inserir os documentos de

ssinar Documento
[

anuéncia do discente e do professor convidado a ser coorientador. Para cada documento a ser
anexado, seguir o procedimento abaixo:

e [ncluir Documento

feies | €3] 730 3| Al1 o |5 [B B 655 0.
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e Escolher o Tipo de Documento: Externo

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: ©

|Externo |

e Para Registrar o Documento Externo, escolher o Documento: Carta ou E-mail

e “Numero / Nome na Arvore”: Inserir o nome do responsavel pela carta/e-mail (discente ou
professor convidado a ser coorientador)

e Informar a Data do Documento

e Formato: Selecionar “Nato-digital”

e Remetente: O orientador deve inserir seu préprio nome

¢ Nivel de Acesso: Restrito (Informacado Pessoal)

e Anexar o arquivo (carta ou e-mail)

e Confirmar os Dados
Registrar Documento Externo
Tipo do Documanta: Data do Documento:
[Carta W DA 2r2021 x|
Hirmers § Mome na Anvere:
[ )
F Formato (3)

ar Gomes da Sikea {deomargomes) HE ™)

Coordenacio do Programa de Pas-Graduacan em Economia (FPGECO

Classificagan per Assuios:

Observacies desta unidade:

e
Mival da Aceeso
Sigiloso i Fesirita Publico
Hipetazs Legal:
[Evforman Pessaal (AL 31 da L n* 12.52772011) ]
A e
or arguiva | Menhum arquiva seeconada
Lista de Anexos [ registos)
Nome Cata Tamanho Usuaris Unidade Agles

e Fazer esse procedimento 2 vezes:
I.  Uma vez para o documento de anuéncia do discente

II.  Outra vez para o documento de anuéncia do professor convidado a ser coorientador)
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6. Finalmente, tramitar o processo para a Unidade PPGECO.

*  Clicar em {EnViar Processo’

e Em Unidades: Selecionar “PPGECO — Coordenagdo do PPGE”

*  Clicar em [{Enviaremail de notificacao’

Enviar Processo

S

Processos:

Unidades:
iy | Mostrar unidades por onde tramitou
=
PPGECO - Coordenacao do Programa de Pos-Graduac3o em Economia -

() Manter processa aberto na unidade atual
(] Remover anotagio

mp 3 Enviar e-mail de notificacio

Retorno Programade

() Data certa

() Prazo em dias

7. A Secretaria do PPGE enviara o processo para analise pelo Colegiado do PPGE e encaminhard o

parecer final (favoravel ou ndo) para o orientador e discente.

Qualquer davida no processo, entrar em contato com a Secretaria ou Coordenagao do PPGE pelo

e-mail ppge@ufu.br.
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